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) KONKURS
POSREDNIK PRACY W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY

DYREKTOR POWIATOWEGO URZEDU PRACY W ZORACH
oglasza konkurs na stanowisko
posrednik pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zorach
(UMOWA NA ZASTEPSTWO)

Numer konkursu: K/01/2014

Termin sktadania ofert do: 09.05.2014 r. do godz. 14.30

Nazwa i adres jednostki: Powiatowy Urzad Pracy w Zorach ul. Osinska 48  44-240 Zory

Ilo$¢ miejsc pracy : 1 ~ Wymiar czasu pracy: peiny etat

Osoba zatrudniona begdzie (umowa na zastgpstwo — maksymalnie do 30.09.2014 r.) w ramach projektu
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki podziatanie 6.1.2 Wsparcie powiatowych i wojewddzkich Urzedéw Pracy w realizacji zadan na rzecz
aktywizacji zawodowej osob bezrobotnych w regionie.

Al WYMAGANIA FORMALNE

1

. Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie minimum $rednie,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych

2. Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ przepisOw ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz z aktami
wykonawczymi,

znajomos$¢ problematyki rynku pracy w Polsce oraz w krajach Unii Europejskiej,

podstawowa wiedza o Europejskim Funduszu Spotecznym

znajomos$¢ przepisow Kodeksu Pracy,

znajomos$¢ przepisoOw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

wysoka kultura osobista,

odporno$¢ na stres,

komunikatywnos¢

3. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny

zyciorys — curriculum vitae

kserokopie  dokumentow  potwierdzajagcych  wyksztatcenie, kwalifikacje, posiadane licencje
i do$wiadczenie zawodowe (w przypadku osob studiujgcych zaswiadczenie z uczelni)

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego i korzystaniu z pelni praw publicznych,
o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwo popelione umyslnie,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu
naboru zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002r. Nr 101,
poz. 929 z p6zn. zm.)

kwestionariusz osobowy (dostepny na stronie www.bip.zory.pl)



B/ ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

Osoba zatrudniona na stanowisku posrednika pracy odpowiedzialna bedzie za:

- nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow z pracodawcami ,

- pozyskiwanie ofert pracy od pracodawcow,

- promocje ustug $wiadczonych przez urzad pracy,

- pomoc osobom bezrobotnym i poszukujacym pracy W uzyskaniu odpowiedniego zatrudnienia,
- pomoc pracodawcom w znalezieniu odpowiedniego pracownika,

- inicjowanie i organizowanie kontaktow bezrobotnych i poszukujacych pracy z pracodawcami,

- $wiadczenie ustug posrednictwa pracy w realizowanych przez PUP projektach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

- podejmowanie dzialan na rzecz promocji i rozwoju lokalnej przedsiebiorczosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skilada¢ w zamknigtych kopertach osobiscie w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Zorach, ul. Osinska 48, 44-240 Zory, 1 ple;tro pok. 17 (sekretariat) lub poczta
na adres urzedu z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko posrednika pracy ’

Termin sktadania dokumentéw uplywa dnia 09.05.2014 r. 0 godzinie 14.30, liczy si¢ data wptywu do tut.
urzedu

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby spetniajace wymagania zostang poinformowane telefonicznie.

INNE INFORMACJE:

W miesigcu  poprzedzajacym  ogloszenie niniejszego  konkursu wskaznik  zatrudnienia  0sob
niepelnosprawnych w Powiatowym Urzegdzie Pracy w Zorach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych przekraczat 6%.

Oferty konkursowe, ktore wptyna do urzedu po terminie (urzad nie ponosi odpowiedzialno$ci za opdznienia
pocztowe, decyduje data wplywu do sekretariatu urzedu), jak rowniez niezawierajagce wymaganych
dokumentow nie beda rozpatrywane i bedg odsytane lub odbierane osobiscie przez zainteresowanych.

Nie przyjmuje si¢ dokumentow droga elektroniczng.

Oferty, z ktorych wynika¢ bedzie, ze kandydat nie spetnia wymagan okreslonych w ogloszeniu, zostang
odrzucone.

Informacja z listag kandydatow spetniajacych wymogi formalne zostanie umieszczona na stronie internetowej
www.bip.zory.pl i tablicy ogtoszen urzedu pracy.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury
naboru w Biuletynie Informacji Publicznej oraz tablicy ogtoszen Powiatowego Urzgdu Pracy w Zorach.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Zorach

Irena Ficek


http://www.bip.zory.pl/

