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Katowice, dnia 27.03.2015 1.

INFORMACJA POKONTROLNA Z KONTROLI KONCOWEJ
Nr 2/K/6.1.1/2015

Podstawa prawna kontroli:

§ 18 ust. 1-3 umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.06.01.01-24-191/12-00 z dnia
19.07.2013 r. w zwiazku z zapisami Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013
iart. 27 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst
jednolity: Dz. U. 22014 r., poz. 1649).

Nazwa jednostki kontrolujgcej: Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach.

Priorytet/Dzialanie/Pod dzialanie PO KL:

Priorytet VI PO KL -- Rynek pracy otwarty dla wszystkich,

Dziatanie: 6.1 PO KL — Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowej w regionie,

Poddzialanie 6.1.1 PO KL — Wsparcie osob pozostajqcych bez zatrudnienia na regionalnym
rynku pracy.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Powiatowy Urzgd Pracy w Zorach, ul. Osifiska 48, 44-240 Zory.

Numer projektu: WND-POKL.06.01.01-24-191/12,

Numer umowy, anekséw:
UDA-POKL.06.01.01-24-191/12-00 z dnia 19.07.2013 1.

Tytul projektu:
. Stumilowy krok”.

Opis projektu, okres realizacji:

Celem projektu bylo podniesienie i utrzymanie poziomu aktywno$ci zawodowej 100 oséb
bezrobotnych do konica 2014 r., w tym 60% kobiet, zarejestrowanych w zorskim Powiatowym
Urzgdzie Pracy poprzez wsparcie psychologiczno — doradcze, posrednictwo pracy oraz nabycie
do$wiadczenia zawodowego w trakcie stazu.

Okres realizacji projektu: 01.07.2013 r. - 31.12.2014 r.

9. Wartos€ projektu i warto$¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli:

Warto$é projektu — 832 246,23 PLN,
Wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli — 822 018,31 PLN.

10. Osoby uczestniczgce w kontroli:
Ze strony jednostki kontrolujacej (Instytucji Posredniczacej 2 stopnia):

Zespot kontrolujacy, dzialajacy na podstawie Upowaznienia Wicedyrektora Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Katowicach nr 2/K/6.1.1/2015 z dnia 19.02.2015 r., w sktadzie:

Pani Zenobia Grygierek-Zydek — Starszy Inspektor Wojewddzki (nr legitymacji shuzbowej
WUP/NK/1023-6/2012) — kierownik zespotu kontrolujacego;

Pani Ewa Langowska — Starszy Inspektor Wojewddzki (legitymacja stuzbowa Nr 1101-5/2015)
— czlonek zespolu kontrolujacego.




Ze strony Beneficjenta:
— Pani Natalia Figiel - Specjalista ds. programéw, Kierownik projektu;
— Pan Arkadiusz Marcol — Gléwny ksiggowy, Czlonek zespotu projektowego.

11. Termin kontroli: 24, 25 1 27 lutego 2015 r. (3 dni).
12. Rodzaj i numer kontroli: Kontrola planowa koncowa nr 2/K/6.1.1/2015.

13. Zakres kontroli:

Prawidlowa i efektywna realizacja projektu zgodnie z zawarta umows o dofinansowanie projektu oraz
wnioskiem o dofinansowanie projektu. Kontrola dokumentacji dotyczacej realizacji projektu, w tym
m.in.: dokumentacji dotyczacej $ciezki audytu, zarzadzania i personelu projektu, kwalifikowalnosci
uczestnikow  projektu, rozliczen finansowych, postgpu rzeczowego (stopnia wykonania
rezultatéw/produktéw/zadan), zgodnosci realizacji projektu z przepisami i zasadami wspolnotowymi,
realizacji obowigzkéw wynikajacych z: przepiséw o ochronic danych osobowych, przepiséw
0 pomocy publicznej, stosowania odpowiednich procedur przy wyborze dostawcéw i wykonawcow
ustug, dzialan promocyjno-informacyjnych, monitoringu i sprawozdawczosci oraz sposobu
archiwizacji dokumentacji zwiazanej z realizowanym projektem.

14. Informacje na temat sposobu wyboru préby dokumentéw do kontroli:
Kontrola przeprowadzona zostata na prébie dokumentéw Zrédiowych, wybranej zgodnie
z metodologia okreélona w Rocznym Planie Kontroli na 2015 1.

a) Wynagrodzenia personelu zarzadzajacego projektem nie byly finansowane z budzetu projektu.
Weryfikacji poddano dokumentacje potwierdzajaca zaangazowanie psychologa do
przeprowadzenia warsztatow psychologicznych — 100 % dokumentacji.

b) W przypadku dokumentéw dotyczacych uczestnikdw projektu zweryfikowano 10% dokumentacji
projektowej. Wyboru dokumentéw poddanych kontroli dokonano metoda doboru losowego
z interwalem. Dobér losowy z interwalem jest metoda statystyczng, opartg na zatozeniu, ze przy
okreslonym poziomie ufnosci, losowo wybrana proba elementéw danej populacji bedzie
posiadala takie same charakterystyki, jakie wystgpuja w calej populacji. Umozliwia to wyciaganie
wnioskéw na temat calej populacji objetej kontrola na podstawie danych uzyskanych
z reprezentatywnej proby. Podczas kontroli elementy proby zostaty wybrane z populacji w taki
spos6b, aby odleglos¢ pomigdzy kazdym wybranym elementem byla réwna okreslonemu
interwalowi. Pierwszy element zostal wybrany losowo.

Sposdb postepowania:
- wszystkic elementy populacji zostaly uszeregowane wg przedstawionej przez Beneficjenta
listy 123 osob;
— obliczono wielkos¢ interwatu, dzielac wielko$¢ populacji przez wiclko$é préby (10);
— wybrano losowo punkt startowy (6);
— wybrano kolejne elementy populacji, odmierzajac od punktu startowego wielko§é interwatu:
6, 16, 26, 36, 46, 56, 66, 76, 86, 96,106,116.

¢) W przypadku weryfikacji danych uczestnikow projektu zawartych w aplikacji PEFS podczas
kontroli zweryfikowano dokumentacje oséb, ktérych dokumenty podlegaty weryfikacji
w zakresie kwalifikowalnosci (dokonano poréwnania danych zawartych w aplikacji PEFS
z danymi w wersji papierowej w siedzibie Beneficjenta).

d) W przypadku dokumentacji zwigzanej z realizacja form wsparcia zweryfikowano dokumentacje
dotyczaca sciezki wsparcia dla oséb, ktérych dokumenty podlegaly weryfikacji w zakresie
kwalifikowalnogci, co stanowi 10 % dokumentacji.

e} W przypadku dokumentacji finansowej potwierdzajacej poniesienie wydatkéw, zespél
kontrolujacy zweryfikowal dokumenty, ktérych laczna wartosé przekracza co najmniej 10%
wartosci wydatkow poniesionych w ramach danego zadania, wykazanych w Zalacznikach nr 1 do
zlozonych i zatwierdzonych wnioskéw o platnosé, o nastgpujacych numerach:




—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-01 za okres od dnia 01.07.2013 r. do dnia 31.08.2013 r,,
zatwierdzony w dniu 16.09.2013 r. na kwote 975,32 PLN.

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-02 za okres od dnia 01.09.2013 r. do dnia 30.09.2013 r,,
zatwierdzony w dniu 09.12.2013 r. na kwote 8 936,08 PLN.

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-03 za okres od dnia 01.10.2013 r. do dnia 31.10.2013 r.,
zatwierdzony w dniu 09.12.2013 r. na kwotg 16 150,12 PLN.

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-04 za okres od dnia 01.11.2013 r. do dnia 30.11.2013 r,,
zatwierdzony w dniu 09.12.2013 r. na kwote 33 495,37 PLN.

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-05 za okres od dnia 01.12.2013 r. do dnia 31.12.2013 r.,
zatwierdzony w dniu 15.01.2014 r. na kwotg 42 443,11PLN.

—~  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-06 za okres od dnia 01.01.2014 r. do dnia 31.01.2014 r.,
zatwierdzony w dniu 26.03.2014 r. na kwotg 31 487,62 PLN.

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-07 za okres od dnia 01.02.2014 r. do dnia 28.02.2014 r.,
zatwierdzony w dniu 10.04.2014 r. na kwote 48 150,82 PLN.

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-08 za okres od dnia 01.03.2014 r. do dnia 31.03.2014 r,,
zatwierdzony w dniu 22.05.2014 r. na kwotg 65 823,54 PLN.

- WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-09 za okres od dnia 01.04.2014 r. do dnia 30.04.2014 r,,
zatwierdzony w dniu 02.06.2014 r. na kwote 87 145,76 PLN.

~  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-10 za okres od dnia 01.05.2014 r. do dnia 31.05.2014 r,,
zatwierdzony w dniu 06.06.2014 r. na kwote 94 537,43 PLN.

~  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-11 za okres od dnia 01.06.2014 r. do dnia 30.06.2014 r,,
zatwierdzony w dniu 08.08.2014 r. na kwote 93 460,27 PLN.

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-12 za okres od dnia 01.07.2014 r. do dnia 31.07.2014 r.,
zatwierdzony w dniu 26.08.2014 r. na kwote 93 208,84 PLN.

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-13 za okres od dnia 01.08.2014 r. do dnia 31.08.2014 r.,
zatwierdzony w dniu 18.09.2014 r. na kwote 84 017,36 PLN.

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-14 za okres od dnia 01.09.2014 r. do dnia 30.09.2014 r,,
zatwierdzony w dniu 21.10.2014 r. na kwote 62 870,10 PLN,

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-15 za okres od dnia 01.10.2014 r. do dnia 31.10.2014 r.,
zatwierdzony w dniu 03.12.2014 r. na kwotg¢ 34 025,46 PLN.

~  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-16 za okres od dnia 01.11.2014 r. do dnia 30.11.2014 r.,
zatwierdzony w dniu 17.12.2014 r. na kwote 13 850,40 PLN.

—  WNP-POKL.06.01.01-24-191/12-17 za okres od dnia 01.12.2014 r, do dnia 31.12.2014 r.,
zatwierdzony w dniu 10.02.2015 r. na kwotg 11 440,71 PLN.

Warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych wykazanych w ww. wnioskach o platnoéé wyniosta lacznie
822 018,31 PLN (w tym: 791 319,91 PLN w ramach kosztéw bezpoérednich oraz 30 698,40 PLN
w ramach kosztow posrednich). W trakcie kontroli zweryfikowano dokumenty zrédlowe o lacznej
wartosci 297 042,09 PLN, co stanowi 36 % og6lu wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta
w okresie od 01.07.2013 r. do 31.12.2014 r. Wybdr dokonany zostat metoda doboru losowego.
Kontrola przeprowadzona zostala na probie dokumentéw zrédlowych wybranej zgodnie
z metodologia okreslona w Rocznym Planie Kontroli na 2015 r.

f) Zgodnie z zapisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (z pozn.
zm.), Beneficjent nie jest zwolniony ze stosowania procedur przewidywanych w ustawie, gdyz
spetnia lgcznie wszystkie przestanki art. 3 ust.1 pkt. 5 i jest podmiotem okreslonym w art. 3 ust. 1
pkt.1-4. Warto$¢ poszezegélnych zakupdw i zleconych ustug w ramach projektu oraz zakupow
dokonywanych przez Beneficjenta w ramach dzialalnoéci podstawowej nie przekraczata kwoty
14 000 euro, a takze kwoty 20 000 PLN netto. W zwiazku z powyzszym dokonano weryfikacji
zakupu dostaw i uslug o wartoéci ponizej 20 000 PLN (wybér psychologa), co stanowi 50 %
dokumentacji.

h) W przypadku dokumentéw dotyczacych:
* sposobu realizacji zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,
® promogji i informacji
zweryfikowano 100 % dokumentacii.
e monitoringu i ewaluacji (na podstawie préby dot. kwlifikowalnosci-10% dokumentacji)




o oraz archiwizacji - zweryfikowano 100 % dokumentacji.

15. Ustalenia kontroli:

1. W wyniku weryfikacji dokumentacji okreslajacej warunki realizacji projektu oraz

2.

weryfikacji sposobu zapewnienia wlasciwej Sciezki audytu, stwierdzono co nastgpuje.

W wyniku weryfikacji przedstawionej dokumentacji stwierdzono, iz Beneficjent zachowuje
wymagang sciezke audytu w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8
grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegOlowe zasady wykorzystania Rozporzadzenia Rady
{WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz
Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego iRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Zapewnienie wiasciwej $ciezki audytu
oznacza udokumentowanie poszczegélnych obszaréw realizowanego projektu w sposéb
pozwalajacy na przesledzenie przebiegu danego procesu i jego oceng.

Podg¢zas prowadzonych czynnosci kontrolnych zweryfikowano postgp rzeczowy realizacji
projektu od dnia rozpoczgeia jego realizacji, tj. 01.07.2013 r. do dnia 31.12.2014 r. Udziat
w projekcie rozpoczelo 123 uczestnikéw, 23 osoby przerwaly udzial. Przekroczono zatozenia
ujete wniosku o dofinansowanie (zaplanowano udziat 100 0s6b). Dane ujete w zataczniku nr 2
do ostatniego zatwierdzonego wniosku o platnosé sg zgodne ze stanem faktycznym.

Realizacja projektu byla zgodna z dokumentacja konkursows oraz ustalonymi kryteriami
dostgpu okreslonymi w ramach konkursu 1/POKL/6.1.1/2012. Projekt nie otrzymat
dodatkowych punktdéw na etapie oceny wniosku o dofinansowanie za speklnienie kryteriow
strategicznych.

Realizacja projektu przebiegala zgodnie ze Harmonogramem realizacji projektu.

Beneficjent o$wiadczyl, ze ,Projekt jest zarzqdzany zgodnie z metodyvkq PRINCE2.(...).
Monitoring odbywal sie na biezqco, raportowanie w systemie miesiecznym. Na podstawie
biezqcej weryfikacji zalozeri do postepéw mozliwe bylo przeciwdzialanie problemom...”, co
potwierdzono poprzez weryfikacje dokumentacji projektowe;j.

Projekt realizowany byl zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie nr WND-
POKL.06.01.01-24-191/12 o sumie kontrolnej: C21C-0F08-9455-5FE3.

W budzecie projektu nie zatozono kosztow funkcjonowania biura projektu.

W budzecie projektu nie przewidziano wynagrodzen dla kadry zarzadzajacej. W ramach
projektu zawarto jedng umowg o dzielo na przeprowadzenie warsztatdéw psychologicznych.
W ramach kosztéw posrednich finansowano dodatki do wynagrodzen z tytulu zwigkszonego
zakresu obowigzkéw. Personel projektu posiada wymagane kwalifikacje do pelnienia
poszczegolnych funkcji w projekcie.

Realizacja projektu w poszczegolnych aspektach byla zgodna z zapisami wewnegtrznych
procedur funkcjonujacych w jednostce kontrolowane;.

Projekt nie byt realizowany w partnerstwie.

Beneficient w zawartych umowach stazowych zastrzegl prawo wgladu uprawnionych
podmiotéw we wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja projektu.

Beneficjent poddat sig kontroli oraz zapewnit dostgp do dokumentacji projektowej.
Segregatory zawierajace dokumentacj¢ projektows zostaly prawidlowo oznaczone oraz sa
przechowywane w sposob zapewniajacy poufnosé i bezpieczenstwo, maja do nich dostgp
wylacznie osoby upowaznione.

W wyniku weryfikacji sposobu i miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej
zrealizowanym projektem stwierdzono, iz dokumentacja projektowa jest przechowywana
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy przy ul. Osifiskiej 48 w Zorach. Po zakonczeniu
realizacji projektu przedmiotowa dokumentacja zostanie zarchiwizowania w archiwum Urz¢du
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie oraz przyj¢tymi zasadami archiwizacji,
w sposob zapewniajacy poufno$é i bezpieczenstwo.

W wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczacej zarzgdzamia projektem i personelu
projektu stwierdzono, co nastgpuje.

Zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu nie przewidziano kosztéw
wynagrodzen dla personelu zarzadzajacego.




4,

Osoby zaangazowane do realizacji projektu ,, Stumilowy krok” sg etatowymi pracownikami
Powiatowego Urzedu Pracy w Zorach. Wybrane osoby posiadaja odpowiednie kompetencje
i kwalifikacje, aby wykonywa¢ powierzone im zadania.

Zarzadzeniem nr 11/2013 z dnia 01.07.2013 r. powolano zesp6! projektowy w skiadzie: Pani
Natalia Figiel — Kierownik projektu, Pani Grazyna Bartecka, Pan Arkadiusz Marcol —
czlonkowie zespolu projektowego. Zadania w ramach realizowanego projektu wykonywane sa
przez pracownikow zgodnie z obowigzujacymi ich zakresami czynnosci stuzbowych.

Osoba prowadzaca warsztaty psychologiczne zostala wybrana w oparciu o procedury
wprowadzone Zarzadzeniem 1/2013 w sprawie zasad udzielania zamowient do kwoty 14 000
euro z dnia 02.01.2013 r. i zaangazowana w ramach umowy o dzielo. W/w umowa jest
zawarta zgodnie z przepisami prawa krajowego, a w szezegolnosci z Kodeksem Cywilnym
oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.

Pracownicy realizujacy zadania w projekcie, zgodnie z zakresem swoich obowigzkow
prowadzili monitoring poprawnosci realizacji kazdej z form wsparcia.

Beneficjent nie zaangazowat do projektu osdéb zatrudnionych w Instytucjach uczestniczacych
w realizacji PO KL.

Nie stwierdzono okolicznosci wskazujacych na wykonywanie zadan przez nieadekwatng
liczbg 0sdb stanowiacych personel projektu.

Nie stwierdzono przestanek wskazujacych, aby zadania powierzone do realizacji kadrze
zarzadzajacej oraz personelowi merytorycznemu nie byly faktycznie wykonywane.
Beneficjent w ramach kosztéw posrednich kwalifikowat dodatkowe elementy wynagrodzenia
- dodatki do wynagrodzen zgodnie z obowiazujacym Regulaminem wynagradzania
i Wytycznymi.

Nie stwierdzono przestanek wskazujagcych na wystgpienie podwdjnego finansowania
wynagrodzen.

W ramach projektu nie wystgpowal przypadek realizacji zadan przez osoby samozatrudnione
lub wspélpracujace.

W ramach projektu nie ponoszono koszéw zwiazanych z wyposazeniem stanowiska pracy.

W wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczgcej kwalifikowalnoSci uczestnikéw projektu
stwierdzono, co nastgpuje.

Rekrutacja uczestnikéw do projektu prowadzona byla w oparciu o zapisy zawarte
w Regulaminie realizacji projektu POKL.06.01.01-24-191/12 , Stumilowy krok”, niniejszy
dokument jest zgodny z przepisami prawa, zasadami wspdizycia spolecznego oraz zasadami
rownosci (w szczegolnosci ze wzgledu na wiek, pleé, niepelnosprawnosé, narodowosc,
$wiatopoglad, itd.).

Beneficjent pozyskal od wszystkich uczestnikow projektu o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

O$wiadczenia uczestnikow projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
sa zgodne ze wzorem of$wiadczenia stanowiacym zalacznik do zawarte] umowy
o dofinansowanie projektu i obowiazujacymi Zasadami finansowania Programu
Operacyinego Kapital Ludzki.

Beneficjent wprowadza dane do aplikacji PEFS w sposéb prawidiowy.

Beneficjent w ramach projektu objat wsparciem 123 osoby, 23 uczestnikéw zrezygnowato
z projektu, do dnia kontroli 100 0s6b zakonczylo udzial w projekceie.

Weryfikacja wybranej do proby kontroli dokumentacji uczestnikow potwierdza ich
kwalifikowalno$é, tj. spelnienie warunkéw wynikajacych z:

v' zapiséw Szczegdlowego Opisu Priorytetow PO KL 2007-2013;

v’ zapisow Wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,

v" dokumentacji konkursowej;

v zalozef projektu.

W wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczacej rozliczen finansowych stwierdzono,
co nastgpuje.

Do obstugi projektu wyodrebniono rachunki bankowe o numerze: 07 1050 1070 1000 0024
0013 1708 (Gmina Zory), o nr: 63 1050 1070 1000 0024 0000 6637 (Powiatowy Urzad
Pracy), prowadzone w ING Bank Slaski S.A. z siedzibg w Katowicach. Tym samym




Beneficjent spetnit wymoég prowadzenia odrgbnego rachunku bankowego dla $rodkéw

przyznanych na realizacj¢ projektu.

W ramach realizowanego projektu Beneficjent ztozyt siedemnascie wnioskéw o platnosé na

kwotg ogolem 822 018,31 PLN (w tym koszty bezposrednie w wysokosci 791 319,91 PLN

oraz koszty posrednie w wysokosci 30 698,40 PLN), ktéra w calosci zostala zatwierdzona.

Beneficjent prowadzil ewidencj¢ ksiggowa zgodnie z Polityka Rachunkowosci wprowadzona

Zarzgdzeniem nr 26/2013 Dyrektora Powiatowego Urze¢du Pracy w Zorach z dnia

30.12.2013r. za pomocy oprogramowania Syriusz STD. Ksiegi prowadzone sa

w wyodrgbnionych dziennikach ksiggowych, dla projektu ,,Stumilowy krok” Dziennik

EFS_6.1.1, wyr6imik 033,

Zespot kontrolujacy dokonal weryfikacji operacji finansowych przeprowadzonych przez

Beneficjenta na podstawie przegladu historii projektowego rachunku bankowego za okres

realizacji projektu. W wyniku tej weryfikacji stwierdzono, iz przeptywy pieni¢zne dotyczyly

realizowanego projektu. Jednoczednie wigkszo$¢ platnosci w ramach projektu regulowana jest

za posrednictwem wyodr¢bnionego dla projektu rachunku bankowego Beneficjenta.

W przypadku regulowania zobowigzan z rachunku giéwnego jednostki Beneﬁqent dokonuje

refundacji wydatku w odpowiedniej wysokoéci z konta projektu.

Koszty posrednie w ramach projektu rozliczane byly na podstawie rzeczywiscie poniesionych

wydatkéw. Koszty posrednie sg kwalifikowalne.

Beneficjent nie zlecal zadan na zewnatrz w rozumieniu Wytycznych.

Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace fakt wydatkowania $rodkéw projektowych,

tj. m.in.: faktury, listy plac, rachunki, wyciagi bankowe.

Beneficjent nie prowadzil rozliczen kasowych w ramach projektu.

Beneficjent skladal wnioski o platnoéé zgodnie z Harmonogramem plamosci, tj. w terminie

10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, co jest zgodne z § 10 umowy

o dofinansowanie projektu, Wnioski sa wysytane do IP2 poczta z pisemnym potwierdzeniem

odbioru i sprawdzane przed wystaniem pod katem prawidlowosci przez Specjaliste ds.

programow.

Istnial podzial obowiazkéw migdzy pracownikami odpowiedzialnymi za otrzymanie,

sprawdzanie i po$wiadczanie faktur i innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowane

wydatki.

Dokumenty ksiggowo-finansowe dotyczgce projektu zostaly opisane w sposéb prawidlowy

pod wzglgdem formalnym, merytorycznym i rachunkowym. Zgodnie z regutami zawartymi

w Zasadach finansowania PO KL opis dokumentu ksiggowego zawiera:

— informacje, Ze projekt jest wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego;

~  nazwe 1 wartosé dokumentu;

- tytul projektu;

— numer umowy o dofinansowanie projektu;

—  kwote wydatku kwalifikowanego;

— nazwg zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu;

~  informacj¢ o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej;

—  wskazanie formy zaplaty i numeru ewidencyjnego dokumentu.

Beneficjent oswiadczyl, 7e $rodki przekazane na realizacje projekiu nie przyczynily

si¢ do wygenerowania przychodu. W wyniku weryfikacji dokumentacji projektowej nie

stwierdzono okoliczno$ci mogacych wskazywa¢, iz przekazane srodki na realizacje¢ projektu

przyczynily si¢ do wygenerowania przychodu.

Nie stwierdzono przestanek wskazujacych na finansowanie w ramach projektu zwykilej

dzialalnosci jednostki realizujacej projekt, a jedynie koszty zwiazane z realizacja projektu

w ramach PO KL.

W ramach projektu prawidtowo klasyfikowane byly koszty bezpoérednie. Koszty posrednie

rozliczane byly na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

W wyniku weryfikacji dokumentacji projektowej nie stwierdzono okolicznosci mogacych

wskazywaé, iz wystapilo podwdjne finansowanie wydatkow.

Dane wskazane w zestawieniach wydatkow dotyczacych projektu pn. ,, Stumilowy krok”

wykazane w zatwierdzonych wnioskach o platno$¢ sa prawidlowe, maja zwigzek

z realizowanym projektem oraz sa zgodne z dokumentami Zrédtowymi.




e Na weryfikowanych oryginatach dokumentéw ksiggowo-finansowych dotyczacych projektu
nie wyst¢puje adnotacja Instytucji Wdrazajacej PROW 07-13/ PO RYBY 07/13 o tresei:
. Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Obszaréw
Wiejskich 2007-2013/ Programu Operacyjnego ,, Zréwnowazony rozwdj sektora ryboldwstwa
i nadbrzeznych obszaréw rybackich” 2007-2013".

e  Beneficjent nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT. Podatek VAT jest kwalifikowany
w ramach projektu.

e  Na potrzeby projektu nie zakupiono zadnego sprzgtu.

5. W wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczacej postgpu rzeczowego (stopnia wykonania
rezultatow/produktéw/zadan) stwierdzono, co nastgpuje.

e Procedura monitoringu projektu zostala opisana w dokumencie ,Zespol projektowy wg
metodyki PRINCE2 w projektach realizowanych przez PUP Zory”. Beneficjent o$wiadczyl,
7¢ istnigje system monitorowania osiagni¢é, co potwierdzono poprzez wglad w dokumentacjg
uczestnikow projektu.

e Podczas prowadzonych czynnoéci kontrolnych zweryfikowano postep rzeczowy realizacji
projektu za okres od 01.07.2013 r. do 31.12.2014 r. Udzial w projekcie rozpoczely 123 osoby,
100 osdb zakonczylo udzial w projekcie, a 23 osoby zrezygnowaly z uczestnictwa.
e  Formy wsparcia byly zgodne z zapisami wniosku o dofinansowanie co do tematyki, zakresu,
warunkow realizacii.
e Podczas kontroli zweryfikowano dokumentacje dotyczaca S$ciezki wsparcia dla
poszczegblnych osob bezrobotnych (na podstawie badanej préby), ktéra byla prowadzona
w sposob prawidlowy. Przeprowadzone dziatania odbyly si¢ zgodnie z harmonogramem.
Zweryfikowana dokumentacja zawiera:
— decyzjg o uznaniu za osobe bezrobotna,
— skierowanie do doradcy zawodowego,
~ Indywidualny Plan Dzialania,
— potwierdzenie udzialu w warsztatach psychologicznych, liste obecnogci, certyfikat,
potwierdzenie odbioru certyfikatu,
— skierowanie na staz, program stazu,
— kopi¢ zaswiadczenie lekarskiego,
— decyzjg o przyznaniu stypendium,
— listy obecnosci potwierdzajace odbycie stazu,
— umowg uczestnictwa w projekcie,
— sprawozdanie z przebiegu stazu i zaswiadczenie o odbyciu stazu,
— decyzje o utarcie stypendium, ewentuainie skierowanie do pracy i decyzje o utracie statusu
osoby bezrobotnej,
~ deklaracjg¢ uczestnictwa w projekcie,
— o$wiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
Ponadto Beneficjent przedtozyt w trakcie kontroli Regulamin organizacji stazy obowigzujacy
w jednostce w okresie realizacji projektu. Badana dokumentacja (na podstawie proby
uczestnikow projektu) jest zgodna z wymogami w/w Regulaminu i zawiera m.in.: wniosek
z zalacznikami, umowe wraz z programem stazu, opinie oraz listy obecnoéci na stazu.
o Imiona i nazwiska zawarte na listach 0s6b uczestniczacych w projekcie pokrywaja si¢ z tymi
zawartymi na listach obecnosci na zajeciach.
Nie stwierdzono naruszenia przepisdbw o ochronie danych osobowych w konstrukeji list
obecnosci, ktére zawieraja wytacznie nazwisko, imig i podpis uczestnika projektu.
Beneficjent nie dokonal rejestracji w internetowej bazie ofert szkoleniowych, dostgpnej na
stroni¢ internetowej pod adresem www.inwestycjawkadry.info.pl, poniewaz nie prowadzil
szkolen w ramach projektu.
o Harmonogramy realizowanych w ramach projektu form wsparcia byly przekazywane do 1P2
w wymaganych terminach i zawieraly wszystkie wymagane informacje.
¢ Dane w zalgezniku nr 2 do ostatniego zatwierdzonego na moment kontroli wniosku
Beneficjenta o platnos¢ sa zgodne ze stanem faktycznym zastanym w trakcie kontroli.

6. W wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczacej zgodnoSci realizacji projektu z przepisami
i zasadami wspolnotowymi i krajowymi (w tym realizacji obowigzkéw wynikajgcych
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z: przepiséw o ochronie danych osobowych, przepiséw o pomocy publicznej, stosowania
ustawy Prawo Zaméwieh Publicznych/procedur dokonywania zakupéw i dostaw ponizej
rownowartosci kwoty 14 000,00 euro netto oraz stosowania Zasady konkurencyjnoSci
{Zasady efektywnego zarzqdzania finansami) stwierdzono, co nastgpuje.

a)

b)

d)

W kwestii zgodnosci realizacji projektu 7 przepisami i zasadami wspélnotowymi:

Realizacja projektu jest zgodna w odniesieniu do zasad polityk wspolnotowych, w tym zasady
rownosci szans (zalacznik nr 4 do Listy sprawdzajgcej) oraz polityki spoleczenstwa
informacyjnego (zalacznik nr 5 do Listy sprawdzajqcej).

W kwestii realizacji obowiqzkow wynikajqcych z prrepiséw o ochronie danych osobowych:
Nie stwierdzono okoliczno$ci mogacych wskazywac, iz dane osobowe sa wykorzystywane
w innym celu niz realizacja zadan projektu.

Pracownicy Beneficjenta, ktérzy mieli dostgp do danych osobowych uczestnikéw projektu
posiadaja imienne upowaznienia do ich przetwarzania zgodne ze wzorem stanowigcym
Zalacznik nr 7 do Umowy o dofinansowanie projektu.

Oswiadczenia uczestnikéw o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych sa zgodne
ze wzorem dokumentu stanowiacym Zatacznik nr 6 do Umowy o dofinansowanie projektu.
Beneficjent posiada ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
zgodng z wymogami ustawy o ochronie danych osobowych, stanowiaca zalacznik do Polityki
Bezpieczehstwa (...).

Beneficjent posiada Rejestr os6b upowainionych do przetwarzania danych osebowych
w Formularzu PEFS 2007.

Dla celéw projektu zostala wprowadzona Polityka Bezpieczenstwa (...) oraz Instrukcja
Zarzqdzania Systemem Informatycznym (...). Przedmiotowe dokumenty spelniaja wymogi
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji w sprawie
dokumentacji  przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw  technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych.

Dane zawarte w aplikacji PEFS sa zgodne z zakresem wymaganym w aplikacji PEFS 2007
oraz byly wprowadzane przez osobe upowaznionag,

W trakcie przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych potwierdzono w obecnoéci Kierownika
projektu, iz komputer w ktorym sg przetwarzane dane osobowe jest zabezpieczony.
Beneficjent nie powierzyl przetwarzania danych osobowych podmiotom zewngtrznym.

W kwestii realizacji obowigzkéw wynikajqcych z przepiséw o pomocy publicznej: nie
dotyczy.

W kwestii realizacji obowiqzkéw wynikajgcych ze stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych:

Beneficjent jest zobowiazany do stosowania trybow wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwieft Publicznych. Beneficjent nie realizowal zamoéwien
o wartodci powyzej 14 000 euro z uwagi na niska warto$¢ zamowien nie przekraczajacych
w/w kwoty.

W kwestii realizacji obowiqzkow wynikajqcych ze stosowania Zasady konkurencyjnosci: nie
dotyczy.

W kwestii realizacji obowiqzkéw wynikajqcych ze stosowania zasady efektywnego
zarzqdzania finansami:

Beneficjent nie realizowat zamdwien o wartosci powyzej 20 000 PLN netto z uwagi na niska
wartos¢ zamowien nie przekraczajacych w/w kwoty.

Beneficjent posiada pisemne procedury wyboru wykonawcédw dostaw i ushug. Zarzadzeniem
Dyrektora PUP nr 1/2013 z dnia 02.01.2013 r. uregulowano zasady udzielania zamowien do
kwoty 14 400 euro.

W przypadku zakupéw o wartosci ponizej 20 000 PLN netto Beneficjent dokonywal wyboru
wykonawcOw dostaw i ushug w oparciu 0 w/w dokument.




e Weryfikacja dokumentacji wybranej do proby kontroli wskazuje, iz Beneficjent dokonywat
zakupow ponizej 20 000 PLN w sposéb racjonalny i uzyskane ceny zakupéw nie byly
zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych (wybor psychologa).

7. W wyniku weryfikacji dzialan promocyjno - informacyjnych stwierdzono, co nastgpuje.

o Przy promocji projektu wykorzystywane byly m.in. plakaty, ulotki, torby materialowe,
zestawy kawowe, smycze, termosy, obrusy. Zamieszczone byly informacje o projekcie na
stronie internetowe]j Beneficjenta, w lokalnej prasie, lokalnych stronach internetowych.

s Beneficjent prawidlowo informowal o realizacji projektu, jak réwniez o dofinansowaniu
przedmiotowego projektu ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

¢ Materialy informacyjno-promocyjne, informacje na stronie internetowej oraz dokumentacja
projektowa zostaly oznaczone zgodnie zzapisami Wytycznych dotyczqcych oznaczania
prajektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

o Beneficjent prawidlowo stosowal znaki graficzne PO KL i UE na wszelkich dokumentach
generowanych w ramach projektu.

» Segregatory zawierajace dokumentacjg projektowg zostaly prawidlowo opisane, sa
przechowywane w sposob zapewniajacy poufnos¢ i bezpieczefistwo, maja do nich dostgp
osoby upowaznione.

» Nie stwierdzono przestanek wskazujacych, aby Beneficjent poprzez wykorzystanie srodkéw
przeznaczonych na promocje projektu promowal swoja dzialalnoéé podstawowa.

e Koszty podjetych dziatati informacyjno—promocyjnych, w tym m.in. przygotowanych
materialéw promocyinych byly adekwatne i niezbgdne dla osiagnigcia celéw projektu.

16. Kwestie wymagajace wyjasnienia: brak

17. Stwierdzone nieprawidlowosci i/lub uchybienia:
Zgodnie z Zasadami Kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
obowigzujacymi od dnia 01.01.2012 r. stwierdzone nieprawidtowosci i/lub uchybienia 1P2 wykazuje
wg nastgpujacej metodologii:
¢ Kluczowe — wszelkie naruszenia obowigzujacych procedur i przepiséw, ktoére maja lub moga
mie¢ wplyw na oceng kwalifikowalnosci ponicsionych wydatkéw w ramach projektu.
o Istotne — uchybienia merytoryczne, ktdre maja istotny wplyw na prawidlowa realizacje
projektu.
» Pozostale — uchybienia formalne oraz rekomendacje IP2 majace na celu usprawnienie procesu
realizacji projektu.

1. W wyniku weryfikacji dokumentacji okreslajacej warunki realizacji projektu oraz
weryfikacji sposobu zapewnienia wlaSciwej Sciezki audytu:
a) Kluczowe: nie stwierdzono.
b} Istotne: nie stwierdzono.
¢) Pozostale: nie stwierdzono.

2. W wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczgcei zarzadzania projektem i personefu
projektu:
a) Kluczowe: nie stwierdzono,
b) Istotne: nie stwierdzono.
¢) Pozostale; nie stwierdzono.

3. W _wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczacej kwalifikowalnoSci uczestnikéw
projektu:
a) Kluczowe: nie stwierdzono.
b} Istotne: nie stwierdzono.
¢) Pozostale: nie stwierdzono.

4. W wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczacej rozliczen finansowych:
a) Kluczowe: nie stwierdzonao,
b) Istotne: nie stwierdzono.
¢) Pozostale: nie stwierdzono.




S. W wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczacej postepu rzeczowego (stopnia wykonania
rezultatéw/produktow/zadan):

a) Kluczowe: nie stwierdzono.
b) Istotne: nie stwierdzono.
¢) Pozostale: nie stwierdzono.

6. W wyniku weryfikacji dokumentacji dotyczacej zgodmos$ci realizacji _projektu
z przepisami i zasadami wspélnotowymi i krajowymi (w tym realizacji obowiazkéw
wynikajacych z: przepisow o ochronie danych osobowych, przepiséw o pomocy
publicznej, stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych/procedur dokonywania
zakupéw i dostaw poniZzej rownowartosci kwoty 14 000,00 euro netto _oraz _stosowania
Zasady konkurencyjnosci/Zasady efektywnego zarzgdzania finansami):

a) Kluczowe: nie stwierdzono.
b) Istotne: nie stwierdzono,
¢) Pozostale: nie stwierdzono.

7. W wyniku weryfikacji dzialan informacyjno — promocyjnych;
a) Kluczowe: nie stwierdzono.

b) Istotne: nie stwierdzono,
¢) Pozostale: nie stwierdzono.

18. Ocena systemu/projektu wedlug kryteriow:

W  wyniku kontroli poszczegdlnych obszaréow, dokonano oceny systemu/projektu zgodnie
z nastgpujacym schematem:

Kategoria nr 1 — system-funkejonuje/projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie potrzebne sa
niewielkie usprawnienia,

Kategoria nr 2 — systemfunkejonuje/projekt jest realizowany, co do zasady w spos6b poprawny, ale
potrzebne sa usprawnienia,

Kategoria nr 3 — system-dziata/projekt jest realizowany w sposéb czg§ciowo poprawny, ale wystepuja
istotne uchybienia/nieprawidlowosci, potrzebne sq znaczne usprawnienia,

Kategoria nr 4 — system-dziala/projekt jest realizowany w sposéb czeSciowo poprawny, ale wystepuja
liczne, kluczowe uchybienia/nieprawidtowosci; potrzebne jest niezwloczne wdroZenie planu
naprawczego oraz w przypadku kontroli systemowej — istnieje mozliwos¢ nalozenia sankcji
wynikajacych z porozumienia,

Kategoria nr 5 — system—w—zasadzie—nie—funkejonuje/projekt jest realizowany nieprawidtowo, co
powoduje konieczno$¢ naloZenia sankcji wynikajacych z porozumienia i/lub nalozenia korekty
ryczaltowej (kontrola systemowa) rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu (kontrola projektu).

Dokonana ocena funkcjonowania systemu - Kategoria nr 1

Pouczenie

Informujg, iz kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej oraz Listy sprawdzajqcej, uzasadnionych zastrzezefi, co do ustalefi zawartych
w przedmiotowej Informacji oraz zalaczonej Liscie sprawdzajacej do przeprowadzenia kontroli na
miejscu projektu. W takim przypadku kierownik jednostki kontrolowanej w terminie do 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej wraz z Listq sprawdzajqcq, przesyla do
jednostki kontrolujace] zastrzezenia na pismie i jeden egzemplarz niepodpisanej Informacji oraz Listy
sprawdzajqcej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag
do Informacji pokontrolnej oraz Listy sprawdzajqcej, jednostka kontrolujaca moze odmowic
rozpatrzenia zgloszonych zastrzezeni.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej i Listy sprawdzajqcej ze strony Kierownika
jednostki kontrolowanej, nalezy przekazaé jeden egzemplarz podpisanej Informacji pokontrolnej do
jednostki kontrolujacej w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania powyzszych dokumentéw.
Podpisanie Informacji pokontrolnej jest jednoznaczne z zaakceptowaniem przez Beneficjenta tresci
Listy sprawdzajqcej.
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Informacje pokontrolng wraz z Listg sprawdzajgcq do przeprowadzenia kontroli na miejscu projekiu
sporzagdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolujgcej

i jednostki kontrolowane;j.

Inspgklo
ojewddzki L n;?

Starszy Inspektgr ik

Ewa Langowska

Podpis Kierownika jednostki kontrolowanej
lub osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta

Zalacznik nr 1 do Informacji pokontrolnej:
- Lista sprawdzajgca do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu (1
Beneficjenta).

egzemplarz dla




