Konkurs na wolne stanowisko urzednicze:
Doradca Zawodowy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zorach

DYREKTOR POWIATOWEGO URZEDU PRACY W ZORACH
ogtasza konkurs na stanowisko .
doradcy zawodowego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zorach

Numer konkursu: K/01/2019

Termin sktadania ofert do: 19.11.2019 r. do godz. 14.30

Nazwa i adres jednostki: Powiatowy Urzad Pracy w Zorach ul. Osinska 48, 44-240 Zory
Ilo$¢ miejsc pracy : 1

Wymiar czasu pracy: pelny etat

A/ WYMAGANIA FORMALNE

1

. Wymagania niezbe¢dne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

peta zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

niekaralnos¢ za przestepstwo popetione umyslnie §cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

wyksztatcenie wyzsze - preferowany kierunek: doradztwo zawodowe, pedagogika, psychologia,
socjologia,

rok stazu pracy w zakresie poradnictwa zawodowego,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ przepisOw ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz z aktami
wykonawczymi,

mile widziane doswiadczenie w publicznych stuzbach zatrudnienia,

znajomos$¢ metod i technik poruszania si¢ na rynku pracy,

mile widziana znajomo$¢ obstugi programu informatycznego SYRIUSZ STD,

podstawowa wiedza o Europejskim Funduszu Spotecznym,

umiejetno$¢ wspdtpracy w zespole, komunikatywnos$¢, systematycznosé,

umiejetnos$¢ dostosowania tempa pracy do ustawowo obowigzujacych terminow,

odpornos¢ na stres, odpowiedzialno$¢,

wysoka kultura osobista.

3. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje, do§wiadczenie/ staz pracy,
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego i korzystaniu z petni praw publicznych,
o$wiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za przestgpstwo popetnione umyslnie,

o$wiadczenie kandydata 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu
naboru (dostgpne na stronie Www.pup.zory.bip.net.pl )

kwestionariusz osobowy (dostgpny na stronie Www.pup.zory.bip.net.pl ),

podpisana klauzula informacyjna (dost¢pna na stronie www.pup.zory.bip.net.pl )

B/ ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

Osoba zatrudniona na stanowisku referenta odpowiedzialna bedzie za:

- opracowywanie i realizowanie indywidualnych planéw dziatania,
- udzielanie informacji zawodowych: grupowych i indywidualnych,
- udzielanie porad indywidualnych i grupowych,



- prowadzenie warsztatow z zakresu poradnictwa zawodowego,

- prowadzenie spotkan z uczniami na temat orientacji zawodowej i poruszania si¢ po rynku pracy,

- doradztwo dla pracodawcow w zakresie doboru kandydatow do pracy na stanowiska wymagajace
szczegoblnych predyspozycji psychofizycznych,

- wspolpraca z partnerami rynku pracy w zakresie wymiany informacji i promowania aktywnych
postaw na rynku pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,konkurs na
stanowisko doradcy zawodowego™ osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzgdu Pracy w Zorach, ul. Osifiska
48, 44-240 Zory, 1 pietro, pok. 17 (sekretariat) lub poczta na adres urzgdu.

Termin sktadania dokumentéw uplywa dnia 19.11.2019 r. o0 godzinie 14.30, liczy sie data wptywu do tut.
Urzedu.

Rozmowy kwalifikacyjne odbeda si¢ 21.11.2019 r. 0 godzinie 9.00 w siedzibie tut. Urzedu w Sali Klubu
Pracy — na I pietrze.

INNE INFORMACJE:

Miejsce wykonywania pracy : siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Zorach, praca w budynku, przy
komputerze, bezpieczne warunki pracy, sporadyczne prowadzenie zaje¢ poza siedzibg PUP.

W miesigcu  poprzedzajacym  ogloszenie niniejszego  konkursu wskaznik  zatrudnienia  0s6b
niepelosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zorach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych przekraczat 6%.

Oferty konkursowe, ktore wptyna do urzedu po terminie (urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za opoznienia
pocztowe, decyduje data wplywu do sekretariatu urzedu), jak rowniez niezawierajagce wymaganych
dokumentoéw nie beda rozpatrywane i beda odsytane lub odbierane osobiscie przez zainteresowanych.

Nie przyjmuje si¢ dokumentéw droga elektroniczna.

Oferty, z ktorych wynika¢ bedzie, ze kandydat nie spelnia wymagan okre$lonych w ogloszeniu, zostang
odrzucone.

Informacja z listg kandydatow spehiajacych wymogi formalne zostanie umieszczona na stronie internetowej
www.pup.zory.bip.net.pl i tablicy ogloszen urzedu pracy.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury

naboru w Biuletynie Informacji Publicznej oraz tablicy ogloszen w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Zorach.

Dyrektor '
Powiatowego Urzedu Pracy w Zorach

Irena Ficek



